
 
 
 

HAL-Bioemco 
Portail bibliographique du laboratoire en ligne 

 
http://hal-bioemco.ccsd.cnrs.fr 

 
 S’inscrire dans HAL-Bioemco 

 

 Déposer une publication 
 Déposer un article (avec fichier) 
 Déposer une notice



 
 
 

 S’inscrire dans HAL-Bioemco…… page 3 
 
 
 

 Déposer une publication ……..…. page 9 
 Déposer un article (avec fichier)………… page 11 
 Déposer une notice ………………………. Page 21



Remarques préliminaires  3 
 

 
 Remarques préliminaires : 

 
 
1) AL-Bioemco ne fonctionne correctement qu’avec une version suffisamment récente du « browser » : 
 

- Netscape supérieur à 6 
- Internet Explorer supérieur à 6 
- Mozilla supérieur à 1.7 
- Firefox & Safari 

 
 
 
2) Le dépôt d’articles et de notices demande que la fonction de blocage des popups soit désactivée. 
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 S’inscrire dans HAL-Bioemco 
 

Avant de déposer dans HAL-Bioemco, il est nécessaire de s’inscrire sur le portail. 
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Etape 1 
Accédez au formulaire de création de votre compte utilisateur 
 
 
 
1) Aller sur :   http://hal-bioemco.ccsd.cnrs.fr 
 
 
 
 
 
 
2) Menu « Déposer » / « S’inscrire »     

ou 
Cliquez sur « inscrivez-vous » 
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Etape 2 
Complétez le formulaire 
 

 Les zones « identifiant » & « mot de passe » 
sont case_sensitive 
 
 
 
 

Mot de passe : 8 caractères maximum 
 
 
 
 
 
Nom du laboratoire : Bioemco 
(utilisez l’acronyme) 
 
 
 
 
Créez votre compte utilisateur 
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Etape 3 
Confirmation de la création de votre compte HAL-Bioemco 
 
Un email est envoyé à l’adresse email que vous aurez indiquée dans le formulaire 
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L’email que vous recevrez contient votre identifiant et votre mot de passe. 
 
Pour activer votre compte, 
cliquez sur le lien 
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 Déposer une publication
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 Quel type de dépôt peut être effectué 

 
Trois types de dépôts peuvent être effectués dans Hal-Bioemco : 

 Simple référence bibliographique (notice), qui contient les références de publication d’un article, livre, etc. 
publié, mais pas le texte intégral. Il est possible de transformer une notice en dépôt de texte intégral, par exemple 
lorsqu’on retrouve ultérieurement le(s) fichier(s) contenant ce texte intégral. 

 Document en texte intégral dont le(s) fichier(s) seront téléchargés sur Hal (article).  

 Documents dont le texte intégral est fourni sous la forme d’un lien vers ArXiv. L’insertion dans Hal-
Bioemco permet de les y faire apparaître comme s’ils y avaient été déposés en plein texte. 
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 Déposer un article en texte intégral (avec fichier)  
 

Avant tout dépôt de texte intégral : 
Prenez soin de vérifier la politique des éditeurs en la matière sur RoMEO 

http://www.sherpa.ac.uk/romeo.php 
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Etape 1 
Accédez à la zone d’authentification 
 
 
 
1) Aller sur :   http://hal-bioemco.ccsd.cnrs.fr 
 
 
 
2) Menu « Déposer » / « S’authentifier » 
       ou      
Cliquez sur « authentifiez-vous »

3) Authentifiez-vous 
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Etape 2 
Vous êtes maintenant dans votre espace personnel 
 
Choisissez le type de document avec texte intégral & référence bibliographique que vous souhaitez déposer 
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Etape 3 
Complétez les champs obligatoires du formulaire de dépôt 

 
 
 

 Remplissez uniquement les champs précédés de la 
flèche 
 
 

 Possibilité d’ajouter/modifier/retirer un domaine 
 
 

 Si vous ne pouvez pas renseigner un champ 
obligatoire, tapez x 
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Etape 4 
Créez/sélectionnez les auteurs de la publication 
 

Tous les auteurs doivent être affiliés à un laboratoire 
 
4 possibilités s’offrent à vous pour insérer un 
auteur : 
 
 
 
a) Ajouter un nouvel auteur 
 
 
b) Sélectionner des auteurs d’un labo 
 
c) Ajouter une liste d’auteurs 
 
d) Sélectionner des auteurs parmi votre liste 
d’auteurs (HAL-Bioemco gardant en mémoire les 
auteurs que vous avez déjà saisis lors de 
précédents dépôts) 
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Etape 5 
Classez les auteurs dans le bon ordre 
 
 
 
 
 
Une fois les auteurs saisis, vous 
pouvez les classer à votre 
convenance, par glissé/déposé
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Etape 6 
Déposez le ou les fichiers de votre article 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
1) Sélectionnez le format du 
fichier à déposer 
 
 
 
2) Cliquez sur parcourir pour 
sélectionner le fichier à 
déposer 
 
3) Cliquez sur « Transférer » 
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Etape 6 
Déposez le ou les fichiers de votre article, suite 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Spécifiez l’origine du fichier déposé
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Etape 7 
Vérifiez les données de l’article & la date de mise en ligne 
 
 
 
a) Vérifiez l’exactitude des données 
 
 

 Vous pouvez cliquer sur « étape précédente » afin 
de corriger des données (les autres données seront 
conservées) 
 
 
 
b) Cliquez sur « Déposer » pour valider votre dépôt 
 
 

 Si votre article est sous embargo (ou pour une 
autre raison) au moment de son dépôt, vous pouvez 
reporter sa date de mise en ligne 
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Etape 8 
Confirmation du dépôt 
 
 
 
Un dernier clic… 
 
… et vous recevrez un email 
de confirmation.
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 Déposer une notice, simple référence bibliographique 
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Etape 1 
Accédez à la zone d’authentification 
 
 
 
 
1) Aller sur :   http://hal-bioemco.ccsd.cnrs.fr 
 
 
 
2) Menu « Déposer » / « S’authentifier » 

       ou      
 Cliquez sur « authentifiez-vous » 
 
 
 
3) Authentifiez-vous 
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Etape 2 
Vous êtes maintenant dans votre espace personnel 
 
Choisissez le type de référence bibliographique que vous souhaitez déposer 
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Etape 3 
Complétez les champs obligatoires du formulaire de dépôt 

 
 
 

 Remplissez uniquement les champs 
précédés de la flèche 
 
 
 
 

 Si vous ne pouvez pas renseigner un champ 
obligatoire, tapez x 
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Etape 4 
Créez/sélectionnez les auteurs de la publication 
 

 Affiliez au moins un auteur à un laboratoire 
 
4 possibilités s’offrent à vous pour insérer un 
auteur : 
 
a) Ajouter un nouvel auteur 
 
 
b) Sélectionner des auteurs d’un labo 
 
c) Ajouter une liste d’auteurs 
 
d) Sélectionner des auteurs parmi votre liste 
d’auteurs (HAL-Bioemco gardant en mémoire les 
auteurs que vous avez déjà saisis lors de 
précédents dépôts) 
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Etape 5 
Classez les auteurs dans le bon ordre 
 
 
 
 
 
Une fois les auteurs saisis, vous 
pouvez les classer à votre 
convenance, par glissé/déposé 
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Etape 6 
Vérifiez & déposez la notice 
 
 

a) Vérifiez l’exactitude de 
l’ensemble des données 

 
  

 Vous pouvez cliquer sur 
« étape précédente » afin de 
corriger des données (les autres 
données seront conservées) 
 
 
 

 
 
 
 
b) Cliquez sur « Déposer » pour 

valider votre dépôt 
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Etape 7 
Confirmation du dépôt 
 
 
 
 
 
Un dernier clic… 
 
… et vous recevrez un email 
de confirmation. 


